ЗАТВЕРДЖЕНО
протокол засідання  атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти Павлоградської міської ради
18.09.2025 № 1
ГРАФІК 
проведення засідань атестаційної комісії ІІ рівня
відділу освіти Павлоградської міської ради

	№ з/п
	Заходи
	Дата проведення
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	І засідання атестаційної комісії:

· підготовка та видання наказу «Про організацію та  проведення атестації педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році»;
· опрацювання законодавчої, правової та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників;

· розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії щодо вивчення професійної діяльності педагогічних працівників, які атестуються;

· затвердження графіка проведення засідань атестаційної комісії ІІ рівня.
	до 20.09.2025
	Секретар атестаційної комісії
	

	2
	ІІ засідання атестаційної комісії:
· розгляд та затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються у 2025-2026 н.р.;
· про форму голосування членів атестаційної комісії на засіданні;
· розгляд заяв педагогічних працівників на позачергову атестацію (у разі наявності);
· визначення строків та адреси електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів (у разі подання в електронній формі).
	 13.10.2025
	Голова та члени атестаційної комісії 
	

	3
	ІІІ засідання атестаційної комісії:
· розгляд документів, наданих педагогічними працівниками, які атестуються, за потреби перевірка їх достовірності та вимог пунктів 8, 9 Положення; 
· оцінка професійних компетентностей педагогічних працівників з урахуванням їх  посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності); 
· прийняття рішення щодо необхідності вивчення практичного досвіду роботи педагогічних працівників, які атестуються.
	23.10.2025
	Секретар та члени атестаційної комісії
	

	4
	ІV засідання атестаційної комісії:
-
розгляд заяв педагогічних працівників на позачергову атестацію, у разі наявності;
- затвердження списку педагогічних працівників на позачергову атестацію;
-
внесення змін до  графіка проведення засідань атестаційної комісії ІІ рівня (за потреби).
	22.12.2025
	Голова та члени атестаційної комісії
	

	5
	V засідання атестаційної комісії:

· атестація педагогічних працівників, прийняття рішень.
	08.04.2026
	Голова атестаційної комісії
	

	6
	Оформлення атестаційних матеріалів на педагогічних працівників, які атестуються. Ознайомлення педагогічних працівників з рішенням атестаційної комісії ІІ рівня (під підпис).
	До 17.04.2026
	Секретар атестаційної комісії
	

	7
	Аналіз атестації педагогічних працівників. Видача підсумкового наказу «Про підсумки атестації педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році, які атестовані комісією ІІ рівня»
	До 17.04.2026
	Секретар атестаційної комісії
	


